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1. Bevezetés

Az oktatasban kiemelt szerep jut azon kompetencidk fejlesztésének, amelyek az életben vald
boldogulashoz, az €lethosszig tart6 tanuldshoz nélkiilozhetetlenek.

A tarsadalomban jelentkezd kiilonbségek kivédhetetleniil megjelennek az iskola falain beldl is.
Az integracio tarsadalmi sziikségszeriiség, amelynek meg kell jelennie a pedagégiai munkaban
is. Az integralt neveléshez modszertani megujulas szilikséges, a megvaltozott viszonyok a régi,
rutinszerl eljarasokkal nem kezelhetdek.

Iskolank valamennyi tanuldja szamara biztositja a szinvonalas nevelést és oktatast, az esély-
egyenldség és a képességek maximalis figyelembe vételével. A XXI. szdzad kihivasainak
egyre jobban meg kell felelniink. A varatlan helyzetekhez gyorsan és hatékonyan kell tudnunk
alkalmazkodni, oly modon, hogy a tanulési-oktatasi folyamtok semmilyen mértékben ne sériil-
jenek. Ezért fokozott figyelemmel kell nyomon kovetni 0j elemek bevezetésével, kor-szer

modszerek alkalmazésaval tessziik hatékonyabba.

2. Jogszabalyi hattér

A munkaterv dsszeallitasanal az alabbi jogi szabalyozokat vettiik figyelembe
Torvények:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol;

o A kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény.

Kormanyrendeletek:

e 110/2012. (VI1.4.) Korm. rendelet a NAT kiadasarol, bevezetésérdl €s alkalmazésardl;

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrél sz616 torvény végrehajtasarol;

e 326/2013. (VIIL. 30.) Korméanyrendelet a pedagdgusok elOmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol;

e Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolé 100/1997. (VI. 13.) Korm.

rendelet.

Miniszteri rendeletek:

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésér6l és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol;

o Az érettségi vizsga részletes kovetelményeirdl 31/2020. (VI1II. 31.) EMMI rendelet;

e 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjé-

rol;


http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139880.226437
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154051.237260
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154051.237260
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154155.227713
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154155.227713
http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=154155.227713

e Az Oktatasi Hivatal honlapjan megjelent — A 2020-as NAT-hoz illeszkedd tartalmi szaba-
lyozok keretében — Kerettantervek az iskolarendszert felndttoktatas 1-12. évfolyamara;

e 22/2022. (V1. 29.) BM rendelet a 2022/2023. tanév rend;jérol.

Az intézmény belsé szabalyzatai:
- Pedagodgiai program ¢s helyi tanterv;
- Szervezeti és mikddési szabalyzat;
- Hazirend;

- Vizsgaszabalyzat.

3. Helyzetelemzés

3.1. Az iskola bemutatasa
Az iskola fenntartdja: ,,Aranysziv a gyermekekért” K6zhasznu Alapitvany

Alapito OKkirat szerint: 6nalloan gazdalkodo intézmény

Elnevezés, székhely:

,,.Szak-Ma” Altalanos Iskola és Gimnazium; 4400 Nyiregyhaza, Dozsa Gy. utca 33.

Ellatott feladatok: Felnéttoktatas - altalanos iskolai nevelés-oktatas (also tagozat); altalanos
iskolai nevelés-oktatas (fels6 tagozat); 4 évfolyamos gimnaziumi nevelés-oktatas.

Az intézmény tipusa: tobbcélu kdznevelési intézmény, dsszetett iskola

Az intézmény évfolyamainak szama:

12 (8 évfolyam éaltalanos iskola, 4 évfolyam gimnazium)

A, Szak-Ma” Altalanos Iskola és Gimnazium tobbcélu feladatot ellatd koznevelési intézmény,
mely altalanos iskolai nevelést- oktatast lat el esti munkarend szerint 1-8. évfolyamig az
altalanos iskolat be nem fejezett felndttek részére. Ezen képzés mellett gimnaziumi nevelést és
oktatast is folytat iskolarendszeri esti munkarend szerinti 9-12. évfolyamon felndtt oktatés
keretein beliil érettségi vizsgaztatassal. F6 célkitlizésiink az, hogy lehetdséget teremtsiink az
alapfoku iskolai végzettséggel nem rendelkezd 16. életéviiket betoltott felndtt lakossag korében
az alapfoku iskolai vézettség megszerzésére, mely altal lehetdségiik nyilik a szakképzésbe
torté-nd részvételre. Ez a tény nagymértékben befolydsolhatja életmindségiiket, jovoképiiket, a
munkaerd-piacon vald érvényesiilésiiket. Felnottként mar jobban érzékelik a képzettség hia-
nyat, ezért kivan az iskola lehetdséget biztositani az alapfoku végzettség, valamint az érettségi

megszerzesére.



Feladat-ellatasi hellyel rendelkeziink:

Felnéttoktatas Felnéttoktatas
Sor- Eﬁz:: Esti Esti I“;:lz\gzz)be A székhelyen és a
szam hely Feladat ellatasi n{unkfiréndi} ' ml{nkarffndﬁ . maximalis telephelyeken ellatott
sorszém hely gimnaziumi altalanos iskolai tanulé létszam al apfel adat
nevelés-oktatas nevelés-oktatas (f5)
(f6) (f6)
1 035 Székhely: 138 62 200 gimniziumi nevelés-oktatis,
4400 Nyiregyhaza, altalanos iskolai nevelés-oktatas,
Dézsa Gyorgy utca 33. felnéttoktatas
2 069 4634 Aranyosapati, 80 0 80 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Pet6fi ut 4. altalanos iskolai nevelés-oktatas,
felnéttoktatas
3 030 4354 Fabianhaza, 140 0 140 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Kossuth utca 47. felnéttoktatas
4 044 4900 Fehérgyarmat, 154 0 154 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Majus 14 tér 33. felnéttoktatas
5 053 4752 Gyortelek, 50 0 50 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Kossuth u. 133/C felndttoktatas
6 4334 Hodasz, gimnaziumi nevelés-oktatas,

036

Széchenyi u.1-3.

89

120

altalanos iskolai nevelés-oktatas,
feln6ttoktatas

\l

016

4741 Jankmajtis,
Kossuth utca 7.

45

45

gimnaziumi nevelés-oktatas,
felnéttoktatas

017

4337 Jarmi,
Pet6fiu. 12.

80

80

gimnaziumi nevelés-oktatas,
felnéttoktatas

046

4335 Kantorjanosi,
Kossuth ut 6.

140

140

gimnaziumi nevelés-oktatas,
felndttoktatas

10

067

4494 Kékcse,
Fo at 87.

40

40

gimnaziumi nevelés-oktatas,
felndttoktatas

11

031

4325 Kisléta,
Kalloi utca 6-8.

73

73

gimnaziumi nevelés-oktatas,
felnéttoktatas

12

018

4751 Kocsord,
Jokai utca 14.

49

80

gimnaziumi nevelés-oktatas,
altalanos iskolai nevelés-oktatas,
felndttoktatas

13 063 4700 Matészalka, 39 31 70 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Moricz Zsigmond ut 98. altalanos iskolai nevelés-oktatas,
feln6ttoktatas
4352 Mérk, gimnaziumi nevelés-oktatas,

14

005

Béke utca 19/A

109

31

140

altalanos iskolai nevelés-oktatas,
felndttoktatas

15

032

4823 Nagydobos,
F§ utca 135.

137

31

168

gimnaziumi nevelés-oktatas,
altalanos iskolai nevelés-oktatas,
felndttoktatas

16

055

4355, Nagyecsed,
Rozsas utca 1.

58

62

120

gimnaziumi nevelés-oktatas,
altalanos iskolai nevelés-oktatas,
felndttoktatas

17

019

4372, Nyirbéltek,
Kossuth utca 1-3.

74

105

gimnaziumi nevelés-oktatas,
altalanos iskolai nevelés-oktatas,
felndttoktatas

18

047

4361 Nyirbogat,
Hunyadi ut 1.

40

40

gimnaziumi nevelés-oktatas,
felndttoktatas

0

19 065 4356 Nyircsaholy, 40 0 40 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Hunyadi Janos 1t 25. feln6ttoktatas

20 033 4544 Nyirkarasz, 40 0 40 gimnéziumi nevelés-oktatas,
F6 utca 67. feln6ttoktatas

21 048 4333 Nyirkata, 80 0 80 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Hodasz ut 3. feln6ttoktatas

22 020 4564 Nyirmada, 0 35 35 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Honvéd utca 36-38. felndttoktatas

23 011 4722 Nyirmeggyes, 105 0 105 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Pet6fi Sandor utca 6. felndttoktatas

24 068 4822 Nyirparasznya, 40 31 71 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Rakoczi Gt 88. altalanos iskolai nevelés-oktatas,

feln6ttoktatas




25 066 4376 Nyirpilis, 40 0 40 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Karolyi utca 28-30. felnéttoktatas
26 038 4522 Nyirtass, 80 0 80 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Arpad utca 40-42 altalanos iskolai nevelés-oktatas,
feln6ttoktatas
2 7 O 57 4341 Nyirvasvari, 60 O 60 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Kossuth utca 65. felnéttoktatas
28 039 4558 Ofehérto, 80 0 80 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Uttérd utca 6-8. altalanos iskolai nevelés-oktatas,
feln6ttoktatas
29 012 4755 Okoritofiilpos, 54 31 85 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Kossuth utca 57/A altalanos iskolai nevelés-oktatas,
feln6ttoktatas
30 026 4766 Patyod, 150 0 150 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Kossuth utca 41. felndttoktatas
31 058 4375 Piricse, 48 0 48 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Pet6fi utca 3. feln6ttoktatas
32 064 4824 Szamosszeg, 80 0 80 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Nagydobosi utca 4. felndttoktatas
33 O 40 4624 Tiszabezdéd, 67 0 67 gimnéziumi nevelés-oktatas,
Kossuth utca 1. felndttoktatas
34 052 4731 Tunyogmatolcs, 120 0 120 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Arpad ut 3. felnbttoktatas
35 021 45@32. Vaja, 37 31 68 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Leiningen utca 1. felnéttoktatas
36 027 4502 Vasmegyer, 71 0 71 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Kossuth utca 139. altalanos iskolai nevelés-oktatas,
feln6ttoktatas
37 070 4484 Beszterec, 40 0 40 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Arpad ut 1. felnéttoktatas
38 071 4566, 1k, 40 0 40 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Bethlen Gabor u. 58. felndttoktatas
39 072 4547 Szabolcsbaka, 40 0 40 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Kossuth 1t 55. felndttoktatas
40 073 4,762 Tyukod, 80 0 80 gimnaziumi nevelés-oktatas,
Arpad ut 29. felnéttoktatas
41 074 4821 Opalyi, 0 31 31 altalanos iskolai nevelés-oktatas,
Kalvin tér 10. feln6ttoktatas
42 075 4761 Porcsalma, 0 31 31 altalanos iskolai nevelés-oktatas,
Kultar koz 2. felndttoktatas
4911 Nabrad, altalanos iskolai nevelés-oktatas,
43 076 0 31 31
Iskola koz 4. felndttoktatas
44 077 4311 Nyirgyulaj, 0 31 31 altalanos iskolai nevelés-oktatas,
Bajcsy-Zsilinszky ut 8-10. felnSttoktatas
4765 Csenger, Ady Endre altalanos iskolai nevelés-oktatas,
45 078 9 Y 0 31 31
utca 13-17. felnéttoktatas
4267 Penészlek, Vasvari imnaziumi nevelés-oktatas,
46 079 58 31 89 g

Pal utca 47.

altalanos iskolai nevelés-oktatas,
felndttoktatas

Altalanos iskolai és gimnaziumi oktatasainkat esti munkarendben lehet vélasztani a 16. életévét
betoltotteknek. Ezzel szeretnénk kielégiteni minden igényt, hogy a munka ¢és a csalad mellett is
tudjak teljesiteni a vallalt feladatokat. Az életkori és egyéni sajatossdgokat figyelembe véve
tervezziik és valositjuk meg a tandrdkon a foglalkozasokat. Segitjiik tanuldinkat az egyéni
tanuldsi utak megtaladlasaban. Céljaink Osszhangban allnak a kompetenciaalapt oktatas

célkitlizéseivel, és eszerint tantargytol fliggetlentil kivanjuk fejleszteni tanuldink tanulasi,

Onismereti és életviteli képességeit.




3.2. Személyi feltételek

3.2.1. Létszamadatok
A nevelotestiilet 1étszama, valamint szakképesitése a székhelyen és a telephelyein egyarant

megfelel a torvényi szabalyozasnak.

Tandraink egyetemi és fOiskolai végzettséggel rendelkeznek, tobben masoddiplomas képzés
hallgatoi, illetve szakiranyu oktatas résztvevoi.

Tanaraink sokoldalu tapasztalattal birnak, az oktatas mellett kiemelt figyelmet forditunk a

hatranyok kompenzalasara.

pedagogusok szama: osszesen 53 f0, ebbil:
- teljes munkaidds, kinevezett dolgozo: 4 16
- részmunkaidds: 33 6

- Oraado: 16 16

* A vezetdi dllashelyek:
- Intézményvezetd: 1 {6
- Intézményvezeté-helyettes: 3 16

- Gazdasagi vezetd: 1 {6

* A neveld- oktato munkat segitok létszdam
- konyvtaros — (normativ tdmogatas a teljes allashelyre): 1 {6
- iskolatitkar (normativ timogatas a teljes allashelyre): 2 {6

- rendszergazda (normativ tdmogatés 0.8 % allashelyre)

= Egyéb foglalkoztatas:
- oktatasszervezOk eseti megbizassal;
- matészalkai irodavezetd megbizasi szerzddéssel,
- oktatasszervezdk iranyitasa, teriileti koordindtor megbizasi szerzddéssel; oktatés-
szervezok.
Valamennyi foglalkoztatott a munkatorvénykonyv szerinti munkaszerzddéssel dolgozik, Ossz-

hangban a KJT szabélyozassal a pedagdégus munkakorben foglalkoztatottak kdrében.



2022/2023. tanév Osztalyfonok - Osztalyjelolés

Sorszam |  Osztalyjelzés Osztalyfonok
1. 6/H BBM
2. 7/Ne MZS
3. 8/Ne MZS
4. 8/Nypa 1z
5. 8/Op SZA
6. 9.Fgy OIA
7. 9.H MBA
8. 9.Ka PT
9. 9.M/A SB
10. 9.M/B SBNE
11. 9.Nybé CLZ
12. 9.Nyh TE
13. 9.Nyk UP
14. 9.Nyt BL
15. 9.Va FMZS
16. 2/10/B CLZ
17. 2/10/Gy SBNE
18. 2/10/Ka PR
19. 2/10/Ne SB
20. 2/10/Nybé RBA
21. 2/10/Nyh TE
22. 2/10/Nyt BL
23. 1/11/H TB
24, 1/11/M RBA
25. 1/11/Nd HFE
26. 1/11/Nyh SZBIA
27. 1/11/Nyp PR
28. 1/11/0f SZER
29. 1/11/Tb BL
30. 2/12/Fh MBT
31. 2/12/K4 SZER
32. 2/12/Ko NE
33. 2/12/Msz OlA
34. 2/12/Nyh TB
35. 2/12/Nyk OIA
36. 2/12/Nypa KZS
37. 2/12/Va BL




3.2.3. A vezetok iigyeleti

Intézményvezeto:
Lukécs Bertalan: péntek — 129 - 13%0; Matészalka, Szalkai Laszl6 utca 34,
Intézményvezeto helyettes:
Czap Lajos: kedd —16%-20%0; csiitortok — 10%° — 15%; Nyiregyhaza, Dézsa Gy. utca 33.
Sarka Béla: péntek — 12% - 13°0; Matészalka, Szalkai Laszl6 utca 34.
Sarka Bélané: hétfo — 8% — 13%; szerda — 16%°-20%°; Matészalka, Szalkai Laszl6 utca 34.

3.2.4. A pedagogusok mindsitésében és az orszagos pedagoigiai-szakmai ellenérzésben
kozremiikodé pedagégusok névsora, szabadnapjali

3.2.5. A tanévben mindsitésre jelentkezett pedagogusok névsora:
Mindsitésre nem jelentkezett pedagdgus a 2022/2023-as tanévben.

3.3. Targyi feltételek
A székhely szerinti oktatasi épiilet 4400. Nyiregyhdza, Dozsa Gyorgy u. 33. szam alatt talal-

hatd, ahol a képzéshez sziikséges tantermek és targyi eszk6zok rendelkezésre allnak. Telephe-
lyeinken, feladatellatasi helyeinken szintén megfeleléen rendelkezésre allnak a tantermek,
berendezések és az oktatashoz sziikséges eszk6zok, felszerelések a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI

rendelet vonatkozd részében foglaltaknak megfelelden.

Az intézmény eszkozellatottsaga megfeleld, a tanévkezdéshez minden feltétel adott.
3.4. Tanuloi létszamadatok, csoportok — tervezet

o altalanos iskolai nevelés-oktatas:
» max. 31 /6 tanulo;
= 5 osztaly
o gimndziumi nevelés-oktatas
* max. 40 f6 tanulo;
» 32 osztaly



4. A tanév legfontosabb céljai és kiemelt feladatai

4.1. A 2022/2023-as tanév kiemelt feladatainak értékelése

Az éves munka értékelése alkalmaval részletesen elemeztiik, mit sikeriilt elérniink, és mit nem

a kijelolt feladatok koziil. Megéllapitottuk, hogy a nevelés és az oktatas teriiletén jelentds

javulas tortént. Az intézmény eszkozellatottsagat folyamatosan bovitjiik, amely nagymértékben

hozzajarul a tanitasi-tanulasi folyamat eredményességéhez. Az értékelés megallapitasait a

2020/2022-es tanév munkajarol készitett éves beszamolo tartalmazza.

4.2. A 2022/2023-as tanév legfontosabb célkitiizései és feladatai

A 2022/2023-as tanév célkitlizéseit és ennck megfeleléen a feladat-meghatirozasokat az

alabbiak indukaltak:

Az intézmény pedagogiai feladatellatasat szabdlyozd stratégiai dokumentumokban
foglaltak;

A vezetdi programban meghatarozottak;

A fenntarto értékelésébol fakado feladatok;

A 2022/2023-as tanév pedagogiai tevékenységének, neveld-oktatd munkajanak értéke-
1ése soran meghatarozott célok és feladatok;

A vonatkoz6 jogszabalyi valtozasokbodl eredd valtozasok (kiemelten a 110/2012. (VI.4.)
Kormanyrendeletben foglaltakat);

A 2022/2023-as tanév kiemelt feladatai:

Az atdolgozott intézményi stratégiai szabalyozo dokumentumok folyamatos nyomon
kovetése, feliilvizsgalata.

Az év kozbeni vonatkozd jogszabalyi valtozasok kovetése, sziikség szerinti érvénye-
sitése.

A 2020-as NAT-bol fakadd, megvaltozott szabalyozasok érvényesiilésének biztositasa,
megvalosulasanak folyamatos nyomon kovetése.

A digitalis oktatasra valo felkésziilés.

Havonta legalabb egyszer személyes tanari megjelenés az iroddban dokumentaciod
tigyében. Ez egyben a havi rendszerességgel megtartand6 értekezletek ideje is.
Egyiittmiikddés, partneri kapcsolatok erdsitése.

J6 gyakorlatok tovabbvitele — a kozosségi munka megerdsitése.

Iskolai szabalyok betartasa, betartatasa.

Erettségi vizsgara torténd felkészités erdsitése, fejlesztd feladatsorok dsszeallitasaval.

10



Az altalanos pedagodgiai tevékenység teriiletén:

Az adminisztrativ munka szinten tartdsa, az adminisztrativ dolgozéi 1étszam feladat-
aranyos kialakitésa.

Az 1j telephelyeken a valtozé igények szerinti képzéseket beinditottuk, s az 0j telephe-
lyek szervezését a tanév elinditasat kovetden rovid idon beliil el kell inditani.

Az 1j tanulok beilleszkedésének segitése, a hidnyos eldismeretek kiegészitése.

A telephelyenkénti lemorzsolodas csokkentése egyénekre szabott banasmoddal, empa-
tidval, a tanuldsi stratégiak fejlesztésével, a csaladi, szocidlis koriilmények felmérésével.
A koz0sségi szellem fejlesztése, az 6sszefogasban rejld lehetdségekre felhivas.

A szakirodalmak, az Internet hasznalati lehetOségeiben vald jartassadg kialakitasa, az
igény felkeltése, fejlesztése.
A korszerii oktatés - technikai eszk6zok alkalmazasabol adodo lehetéségek kihasznalasa.

Az oktatés technikai feltételeinek fejlesztése.

A szervezési-vezetési teriileten:

A munkaid6 hatékony kihasznalasa, a szakmai munka szinvonaldnak emelése, a tanulok
szabad idejének hasznos eltdltésének iranyitasa érdekében.

A szervezeti kultura fejlesztése.

Folyamatos belso ellendrzés.

A hierarchia betartasa:

osztalyfénok — intézményvezetd-helyettes — intézményvezetd — fenntarto.

A nevelés teriiletén:

A tanul6i viselkedéskultura fejlesztése, az emberi, erkdlesi értékek felismerésére, tiszte-
letére nevelés.

Feleldsségtudat kialakitasa tanuldinkban 6nmaguk és tarsaik irant.

Kornyezetkultura javitasa, fejlesztése, az ehhez kapcsolddo igények kialakitasa.
Egészséges ¢letre nevelés, egészségtudatos viselkedésformak bevezetése lehetdségeinek

feltarasa.

Az oktatasi teriileten:

Differencialt éravezetés, egyéni fejlesztés hatékonysaganak ndvelése.

Tanuloi aktivitds ndvelése az 6rdkon, a munkafegyelemmel kapcsolatos szabalyok be-
tartasa, betartatasa.

A tanuldshoz fliz6d6 viszony javitasa, a tanulds motivaltsdganak atgondolésa, j utak
keresése.

Az adminisztracios fegyelem javitdsa, a dokumentumok naprakész, pontos vezetése.
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5. Belso ellenorzés rendje

Az intézményvezetés a tanév soran kiemelten ellendrzi az alabbi teriileteket

5.1. Taniigyi dokumentumokat illetoen
A tantargyfelosztas elkészitése:

Hatérid6: 2022. augusztus 15.
Felelds: intézményvezetd
Orarend elkészitése
Hatarido: 2022. augusztus 31.
Felel6s: intézményvezetd-helyettesek
Tanmenetek elkészitése (a helyi tanterv szerint)
Hataridg: 2022. szeptember 17.
Felel6s: szaktanarok
Tanmenetek ellenorzése, osszevetése a helyi tantervvel
Hatarid6: 2022. szeptember 30.
Felel6s: intézményvezetd, intézményvezeto-helyettesek
Taniigyi dokumentumok
(Haladasi és osztalyozo naplok, anyakonyvek, beirasi napld) dsszhangjanak ellendrzése
Hatarid6: 2022. szeptember 30.
Felel6s: intézményvezetd, intézményvezeto-helyettesek
Haladasi és osztalyozo naplok naprakész vezetésének ellendrzése
Hataridd: folyamatos, havi rendszerességgel

FelelOs: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek

rrrrr

Hataridd: folyamatos

Felel6s: intézményvezetd, intézményvezeto-helyettesek

A helyi tantervhez, kerettantervekhez és a szaktandr tanmenetéhez viszonyitott lemaradasok
tanév végi zaro adatainak regisztraldasa
Hatérido: tanév végi osztalyozo értekezlet

Felelds: szaktanarok, intézményvezetd-helyettesek, intézményvezetd

Tanév végi dokumenticio ellenérzése (bizonyitvanyok, anyakonyvek megirasa; naplok)

Hatarid6: 2023. junius 27.
Felelds: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek, osztalyfonokok, szaktanarok
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5.2. A tanitasi orakat, foglalkozasokat illetéen:
- Az egyéni fejlesztés miikodési struktirdjanak ellendrzése tartalmi és szervezési tekin-

tetben (hatarido: félév vége);

- Oralatogatasok alkalmaval a differencialt képességfejlesztés megfigyelése (hataridé:
folyamatos);

- Szemléltetés és motivacid a tanitasi ordkon (hataridé: folyamatos);

- Felzarkoztatas, tehetséggondozas (hataridd: folyamatos).

Felel6s: intézményvezetd, intézményvezet6-helyettesek

6. Az iskolai tanév helyi rendje

A nevelési-oktatasi intézményekben a munkat a tanév, ezen beliil a tanitasi év keretei kozott

kell megszervezni.

6.1. Nevelési- és oktatdsi év rendje:

— els6 napja: 2022. szeptember 01.
— utolso tanitasi napja: 2023. junius 15.

— zar6 napja: 2023. augusztus 31.

6.1.1. Szorgalmi idészak
— elsé napja: 2022. szeptember 01.

— utolsoé napja:
e 2. évfolyamon: 2023. aprilis 29.
e1-11. évfolyamokon: 2023. jinius 15.

— elso félév vége: 2023. januar 20.

6.1.2. Sziinetek idépontja, idétartama, tanitas nélkiili munkanapok
e Az 6szi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2022. oktober 28. (péntek), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2022. november 07. (hétfo).
e A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2022. december 21. (szerda) a sziinet utani els6
tanitasi nap 2023. januar 03. (kedd).
e A tavaszi sziinet ¢l6tti utolso tanitasi nap 2023. aprilis 05. (Szerda), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2023. aprilis 12. (szerda).
A tanitas nélkiilli munkanapok meghatarozasa a felnottoktatas munkarendje és orarendje

miatt nem sziikségszerii.
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6.1.3. Megemlékezések idopontja

A megemlékezéseket osztalykeretben az osztalyfonok tartja meg:

(az aradi vértanuk (oktober 6.), a kommunista és egyéb diktatirak aldozatai (februar 25.), a
holokauszt aldozatai (4prilis 16.), a Nemzeti Osszetartozas Napja (junius 4.), a marcius 15-ei és

az oktober 23-ai nemzeti tinnepek).

6.1.4. Neveloétestiileti értekezletek idopontja - tervezet

Félévi osztalyozo értekezlet: 2023. januar 20.
e A tanulok értesitése a tanulmanyi eredményrol: 2023. januar 27-ig.
— Félévzard neveldtestiileti értekezlet: 2023. januar 23.
—  Ev végi osztalyozo értekezlet:
e 12. évfolyamon: 2023. majus 04.
e 1-11. évfolyamokon: 2023. junius 15.
— A tanulok értesitése az év végi eredményrdl : 2023. janius 22.
— Ev végi nevelGtestiileti értekezlet (tervezet): 2023. junius 20-30.
— Alakul6 neveldtestiileti értekezlet: 2023. augusztus 28.
— Tanévnyito nevel6testiileti értekezlet: 2023. augusztus 29-30.— szeptember 01.
A nevelOtestiileti értekezletekrdl készitett jegyzOkonyvet tajékoztatas céljabol meg kell kiildeni

a fenntartonak.
6.1.5. Fogado6érak idépontja

Sarka Béla intézményvezet6 fogadéoraja:

péntek — 129 - 13%0; Matészalka, Szalkai Laszl6 utca 34.
Sarka Bélané intézményvezeto helyettes fogaddéoraja:

hétfs — 8% - 13%0: Matészalka, Szalkai Laszl6 utca 34.
Czap Lajos intézményvezeto helyettes fogadooraja:

csiitortok — 109 - 13%; Nyiregyhaza, Dézsa Gy. utca 33.

Az osztalyfonokok ¢és a szaktanarok eldzetes egyeztetést kovetden az adott telephelyen, az

orarend szerinti 6raik kezdetét megel6z6 féloraban tartanak fogadoorat.
6.2. Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagogiai célu iskolai nyilt nap

tervezett idopontja
Az intézmény tipusa miatt — nem relevans.
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6.3. Tervezett mérések és vizsgak idopontja
Meérések:

A felnéttoktatasra a kozponti mérések nem vonatkoznak.

Helyi mérések anyagat a szaktandrok allitjak Ossze ¢és folytatjak le, melyek a kezdd
évfolyamokra, illetve az Gjonnan belépd tanuldkra vonatkoznak, és bemeneti kompeten-
ciakra, eléismeretekre vonatkoznak. Idegen nyelvek esetében a helyi tantervben meg-
hatarozottak szerinti mérés elvégzése és dokumentalasa a szaktanarok kiemelt feladata.

A mérések idépontja: szeptember honap elso fele.

Vizsgadk:

7.

2023. évi tavaszi érettségi vizsga

e Irasbeli vizsgak: 2023. majus 08. — 26.

e Szobeli vizsgak: 2023. junius 19. — 30.
Kiilonbozeti vizsgak: 2022, szeptember 1. — 2022. szeptember 30;
Osztalyozo vizsgak: 2022. december 17. — 2023. januar 14.
Osztalyozo vizsgak: 2023. marcius 28. — 2023. aprilis 28. (végzos évfolyam),
Osztalyozo vizsgak: 2023. majus 10. — 2023. junius 10.
Javitovizsga: 2023. augusztus 21-30.

A tanitdsi év sordn az intézményiinkben jogviszonyt létesité tanuldk jogosultak kiilon-

bozeti-, osztalyozdvizsga letételére a Pedagodgiai programban és a Vizsgaszabalyzatban

meghatarozottak szerint.

Szakmai feladatok

7.1. A tanfeliigyeleti rendszerrel kapcsolatos feladatok
A 2022-es évben Sarka Béla intézményvezet6-helyettes tanfeliigyelete varhato.

7.2. A minoségfejlesztési munka tervezése
A tanfelligyeleti latogatas megallapitasainak fiiggvényében.

7.3. A pedagogusok mindsitési rendszerével kapcsolatos feladatok
A 2022/2023-as tanévben nem mindsiil intézményiinkben pedagdgus.

7.4. Munkakorok aktualizalasa, pedagogusok feladatai
A pedagdgusok altalanos feladatait az SZMSZ vonatkoz6 fejezete tartalmazza, amely aktuali-

zalasra kertilt, a tovabbi, konkrét feladat- és feleldsségi koroket a személyre szabott munkakori
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leirasok tartalmazzak, amelyek atadasra keriiltek a pedagogusok és egyéb tevékenységet ellato

dolgozok szamara.

7.5. Tovabbtanulas tamogatasa

Az éaltalanos iskolai tanulméanyokat intézményiinkben befejezd tanulok szamara biztositott a
folyamatos, gimndziumban torténd tovabbhaladas.

Az érettségizd tanuldink szamara az osztalyfonokok adnak tdjékoztatdst december €s janudr

honapban a tovabbtanulasi lehetoségekrol, segitik a jelentkezésiiket, €s a felkésziilésiiket.

7.6. Esélyegyenldség biztositasa

A tanuldink esélyegyenldségét a nevelés-oktatds napi gyakorlata folyamatdban valamennyi

pedagdgusunk biztositja az ismeretkdzvetités, a szamonkérés és kommunikacié soran.

7.7. Tehetséggondozas, felzarkoztatas
A tehetséggondozast és a felzarkoztatast a tandrdk keretében a szaktandrok valdsitjdk meg az

egyénre szabott ismeretkozvetitéssel, alkalmazott tanulasszervezési eljarasokkal, modszerekkel.

7.8. Beiskolazas
A székhelyintézménybe és a telephelyekre a beiskolazassal kapcsolatos tdjékoztatasok folya-

matosak az érdekl6ddk szamara. Az eldjelentkezési lapokat a tanév sordn folyamatosan
fogadjuk.
A beiratkozas augusztus honapban torténik, a feladatellatasi helyenként meghatarozott és a

honlapon kozzétett iddpontban.

8. Pedagogus tovabbképzési programbol és a beiskolazasi tervbol
adodo feladatok
A 2022/2023-as tanévben intézményiinkbdl pedagogus nem folytatnak tanulmanyokat.
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9. Intézményi kapcsolatrendszer
9.1. Kapcsolattartas rendje

9.1.1. Bels6 kapcsolattartas

Az intézmény vezetdje, helyettesei és a gazdasagi vezetd kapcsolattartisa folyamatos. Az
igazgatosag rendszeresen, szilkség szerinti gyakorisaggal tart megbeszélést az iddszeri
feladatokrol. Az intézményi vezetdségi megbeszElést az intézményvezetd vezeti.

A vezetdk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendje, formaja

o Szervezeti ., ..
Vezetoi szint Rendje és formaja

egyseg

Ertekezletek ideje, rendszeressége:
— Havonta

Csoportos megbeszélések ideje, rendszeressége:
— Sziikség szerint

Intézményvezetd- . s . . ses L
TV Egyéni beszélgetések, beszamoldk, tijékoztatas ideje,

helyettesek
y rendszeressége:

— Sziikség szerint
Egy¢b irasbeli kapcsolattartas ideje, rendszeressége:

Intézményvezetd L .
T — Sziikség szerint

Ertekezletek ideje, rendszeressége:
— Félévente
Egyéni beszélgetések, beszamolok, tajékoztatas ideje,
Tantestiilet rendszeressége:
— Sziikség szerint
Egyéb irasbeli kapcsolattartas ideje, rendszeressége:

— Sziikség szerint

Az elére tervezett nevelGtestiileti értekezletek idOpontjat az intézmény éves munkaterve
hatirozza meg.

Rendkiviili értekezlet hivhatd Ossze, ha az intézmény intézményvezetdje, illetve az intézmény
nevelbtestiiletének egyharmada kezdeményezi.

Az értekezleteken valo részvétel minden pedagdgus szamara kotelezé.

Az értekezleteken résztvevok jelenléti ivet irnak ald. Az értekezletekrdl valo tdvolmaradast az
intézményvezetd eldzetesen engedélyezheti, az engedélyezés tényét és indokat a jelenléti ivre
fel kell vezetni. Az elézetes engedély nélkiili tivolmaradast hivatalosan igazolni kell.

A nevel6testiileti értekezletek megyénként is megtarthatok.

Az intézmény nevelbtestiilete dontéseit nyilt szavazassal és egyszerii szotobbséggel hozza,
kivéve a személyi ligyeket, amelyek kapcsan titkos szavazéassal dont. Titkos szavazasnal a
testiilet szavazatszamlalo bizottsagot jeldl ki tagjai koziil. A szavazatok egyenldsége esetén az
intézményvezetd szavazata dont.

A szakmai munkakozosségek kapcsolattartasa
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Az intézmény szakmai munkakdzosségei fogjak 0ssze a munkak6zosségbe tartozo pedagogu-
sok szakmai feladatellatasat, mikodésiik az éves munkatervben foglaltak alapjan torténik.

A telephelyekkel és a tanulokkal valé kapcsolattartas rendje

Az osztalyfonokok elsdsorban az intézményvezetd helyettesekkel, bizonyos iligyekben az intéz-
mény vezetdjével kdzvetleniil, tovabba interneten, telefonon tartjak a kapcsolatot. Gondoskod-
nak arrdl, hogy a tanuldkat és a pedagdgusokat valamint a tobbi munkatarsat érintd intézkedé-
sek kelld idében és modon kihirdetésre keriiljenek.

Az értekezletek kozott az intézmény vezetdje, helyettesei és a munkakdzosségek vezetdi e-
mailen, elektronikus feliilet lizenetein keresztiil tartjadk a kapcsolatot, a vezetOség tagjai ezen
keresztiil értesitik a pedagogusokat a teendokrdl, a feladatok hataridejérdl, elvégzésének
modjarol €s az egyéb tudnivalokrol.

Az intézmény valamennyi dolgozdjanak kotelessége napra készen kdvetni az informéciokat, és
az abban foglaltaknak megfelelen eljarni. A tanulok informaldsa az intézmény honlapjan; zart,
osztalyonkénti Facebook csoporton keresztiil illetve személyesen torténik.

Az intézmény vezetése és a neveldtestiilet az osztalyfonokokon keresztiil tartja a kapcsolatot az
osztalykozosséggel.

9.1.2. Kiils6 kapcsolatok rendszere, formaja, modja
Az intézményt a hivatalos kiilsé kapcsolatokban az intézményvezetd, illetve az intézmény-
vezetd megbizasa alapjan vagy atruhazott hataskorben a megbizott helyettese képviseli.

Az felndttoktatdsi intézmény sajatossagai révén a kiilsd kapcsolattartas elsdsorban kiterjed:
— fenntartora;
— illetékes kormanyhivatalokra;
— bérleményt nyujté koznevelési intézményekre és azok fenntartoira;
— tarsintézményekre;
— esetenként az Oktatasi Hivatalra.
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10. Eseménynaptar — 2022/2023. tanév

S.sz. | Feladat Idépont Felelos
1. Tantargyfelosztas - elkészitése | 2022. augusztus 15. intézményvezetd
Neveldtestiileti alakuld .
2. , v . Y 2022. augusztus 19. intézményvezetd;
értekezlet
3. intézményvezeto;
Orarendek elkészitése 2022. augusztus 31. intézményvezeto-
helyettesek
4, Tanévnyito értekezlet 2022. augusztus 29. intézményvezetd
5. 2022. szeptember 1. - szeptember 30;
2022. december 17. - 2023. januar 14.
Osztdlyozovizsga, killonbozeti | 5593 1n4rcius 28. - 2023, 4prilis 28. | intézmenyvezets
vizsga szervezése (folyamatos)
(végz0s évfolyam)
2023. majus 10. - 2023. junius 10.
6. Tanévnyito — els tanitasi nap | 2022. szeptember 01. !nte’zme’:nyvezet(y)’,
v g , . . , , . Intézmenyvezeto-
(baleset megeldzési oktatds, (tombositett Oraszervezés miatt az helyettesek
osztalyfonoki ora) orarend szerinti elsO tanitasi nap) osztalyfonokok
7. intézményvezetd;
Tantargyi tematikak, tanmene- intézményvezett-
o 2022. szeptember 17.
tek leadasanak hatarideje P helyettesek;
tantestiilet;
8. | Beirasi naplo megirasa 2022. szeptember 30. osztalyfénokok
0. Megemlékezés az aradi 2022. oktober 06., illetve az orarend | osztalyfénokok;
vértanukrol szerinti, legkozelebb es6 ora szaktanarok
10. | Statisztikai adatok e @
(oktober 1-i allapot szerint) 2022. oktober 6. HiezMenyvezeto
N I . helyettesek
Osszegyljtése €és leadasa
tatisztikai adatok kiildé .
11. | Statisztikai adatok megkiildése 2022. oktober 15. intézményvezetd
OH-nak
12. | Megemlékezés a nemzeti 2022. oktober 22, illetve az oOrarend e
. . .. . L osztalyfonokok
tinneprol szerinti, legkozelebb es6 ora
13. | Oszi sziinet 0szi sziinet el6tti utolsd tanitasi nap 2022. | osztalyfdnokok
oktober 28. (péntek), a sziinet utani elsé tanitasi
nap 2022. november 07. (hétfo).
14. | Téli sziinet A téli sziinet elStti utolsd tanitdsi nap 2022.
december 21. (szerda) a sziinet utani els6 tanitasi | osztalyfénokok
nap 2023. januar 03. (kedd).
15. | Az L félév vége 2023. januar 20. intézményvezetd
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16. | Osztalyozé értekezlet 2023. januar 20. intézményvezetd
A tanulok értesité tanulma- . .

17. | Atanulok criesitese a tanulma- | o5 © o ir 27.-ig osztalyfénskok
nyi eredményrol

18. intézményvezeto-
I1. félév elso tanitasi napja 2023. januar 23. helyettesek,

osztalyfonokok

19. l’?elevzaro tantestiileti 2023. januar 23. intézményvezetd
értekezlet
2022/2023. évi t i érettségi )

20. ] , .eVI ’ayas‘z teretiseet 2023. februar 15. intézményvezetd
jelentkezési hatarideje

21. | Emlékezés a kommunista és 2023. februar 28. illetve az oOrarend .

T T . - .. " 2 osztalyfénok

egyéb diktatarak aldozataira szerinti, legkozelebb eso ora.

22. | Megemlékezés az 1848-49-es 2023. marcius 14. elotti utolsod tanitasi
forradalom és szabadsagharcrél | nap, illetve az oOrarend szerinti, | osztalyfonok
osztalykeretben legkdzelebb esd ora.

23, Tavaszi Az utolso tanitasi nap 2023. aprilis 13. (szerda), a sziinet N
sziinet utani elsé tanitasi nap 2023. aprilis 20. (szerda). osztatylonoko

24. | Utolso tanitasi nap 12. évfolyamokon: 2023. majus 4. osztalyfondkok
Tantestiileti tal 5 )

25. , AMIESTUIEH, OSZITy0zO 2023. majus 04. intézményvezetd
értekezlet

26. | Pihenénap 2023. majus 1. osztalyfénokok
2022/2023. évi majus-juni .

21. , .. - ma?u,s ‘Im?lu,s 2023. majus 8. - majus 26. intézményvezeté
érettségi vizsga — irasbeli rész

o : 2023. jlnius 3. ) d szerinti
28. Nemzeti Osszetartozas Napja . Juntus . (az Orarend sz osztalyfénokok
legk6zelebb es6 oOra)

29. | Piinkosd 2023. majus 28.-29. osztalyfénokok
2022/2023. évi majus-juni .

30. , , .. vl maju’s Jufmfs 2023. janius 19. - 30. intézményvezetd
érettségi vizsga — szobeli rész

31. | Utolsd tanitasi nap alsobb évfolyamokon: 2023. junius 15. | osztalyfondkok
Tantestiileti tal ) e, .

32. , AMIESTIIEH, OSZIaTy0zO 2023. junius 15. intézményvezetd
értekezlet
Tanévzare. &v véai bi (VAL - — -

33. anevz.aro’, eV vegl bizomyltva 2023. janius 16. - 2023. junius 20. intézményvezetd
nyok kiadasa
Ev végi 16testiileti o .

34. , v VeE! nEveTotestuiet 2023. janius 28. intézményvezetd
értekezlet

35. | Szabadsagok kiadasa 2023. jalius 1. intézményvezetd

36. | Javitdvizsga 2023. augusztus 21. - 30. intézményvezetd;

intézményvezeto-helyettesek,
osztalyfénokok
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11. Munkaterv elfogadasa, legitimacio

11.1. Elfogadas

Ez a munkaterv a nevel6testiilet javaslati és egyetérté véleménynyilvanitidsa alapjan keriilt
elfogadasra. A tantestiilet a 2022/2023-as tanévre sz6l6 munkatervet a 2022. augusztus 19.-

én megtartott alakulo értekezletén egységesen elfogadta.

Elkészitéséhez az intézményvezetd kikérte a fenntarto véleményét a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet 3.§ (1) bekezdésében foglaltak értelmében.

11.2. Ervényesség, hatilyossag
Az elfogadott munkaterv 2022. szeptember 1-t61 — 2022. augusztus 31-ig érvényes, a

2022/2023-as tanévben.

Hatalya az iskola valamennyi tanul6jara és alkalmazottjara kiterjed.

11.3. Nyilvanossaga

A munkaterv nyilvanos, betekintésre megtalalhatd az iskola telephelyein és az intézmény
honlapjan.

Az eredeti példany az intézményvezetdnél talalhato.

Nyiregyhaza, 2022. augusztus 29.

P.H.
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