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1. Bevezetés

Az oktatasban kiemelt szerep jut azon kompetencidk fejlesztésének, amelyek az élethen vald
boldogulashoz, az élethosszig tartd tanuldshoz nélkiilézhetetlenck.

A tarsadalomban jelentkezd kiilonbségek kivédhetetleniil megjelennek az iskola falain beliil is,
Az integraci6 tarsadalmi szilkségszeriiség, amelynek meg kell jelennie a pedagdgiai munkaban
is. Az integralt neveléshez médszertani megajulds sziikséges, a megvaltozott viszonyok a régi,
rutinszer( eljardsokkal nem kezelhet6ek.

Iskolank valamennyi tanuléja szdmara biztositja a szinvonalas nevelést és oktatist, az esély-
egyenloseg €s a képességek maximélis figyelembe vételével, A XXI. szdzad kihivasainak
egyre jobban meg kell felelniink. A varatlan helyzetekhez gyorsan és hatékonyan kell tudnunk
alkalmazkodni, oly modon, hogy a tanulasi-oktatasi folyamtok semmilyen mértékben ne sériil-
jenek. Ezért fokozott figyelemmel kell nyomon kévetni Gj elemek bevezetésével, kor-szer(i
modszerek alkalmazasaval tessziik hatékonyabb4.

2. Jogszabalyi hattér

A munkaterv dsszeallitisdnal az alabbi jogi szabalyozékat vettiik figyelembe
Torvények:

o 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kiznevelésrsl;

A kizalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL térvény.

Korményrendeletek:

o 110/2012. (V1.4.) Korm. rendelet a NAT kiad4sarol, bevezetésérél és alkalmazasarol;

o 229/2012. (VIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kbznevelésté! sz616 térvény végrehajtésarol;

e 326/2013. (VII. 30.) Korméanyrendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérsl és a
kozalkalmazottak jogdlldsérél sz616 1992. évi XXXIII torvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol;

o Az éreltségi vizsga vizsgaszabélyzatinak kiaddsarél szolé 100/1997. (VI 13.) Korm.
rendelet,

Miniszteri rendeletek:

o 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérsl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol;

e Az érettségi vizsga részletes kdvetelményeir6l 31/2020, (VIIL 31.) EMMI rendelet;

o 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiaddsanak és jovahagydsanak rendjé-
rél;

e Az Oktatasi Hivatal honlapjan megjelent — A 2020-as NAT-hoz illeszkedd tartalmi szaba-

lyozok keretében — Kerettantervek az iskolarendszerii felndtioktatas 1-12, évfolyaméra;
o 30/2023. (VIII. 22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérél.

Az intézmény belsé szabalyzatai:
- Pedagégiai program és helyi tanterv;
- Szervezeti és miikédési szabalyzat,
- Hazirend;
- Vizsgaszabalyzat,

3. Helyzetelemzés

3.1. Az iskola bemutatasa
Az iskola fenntartéja: ,,Aranysziv a gyermekekért” Kézhaszn Alapitvany




Alapité Okirat szerint: 6nélléan gazdalkodd intézmény
Elnevezés, székhely:
»Szak-Ma” Altalanos Iskola és Gimnazium; 4400 Nyiregyhaza, Dézsa Gy. ntca 33.
Ellatott feladatok: FelnSttoktatds - 4ltaldnos iskolai nevelés-oktatas (alsé tagozat); altalanos
iskolai nevelés-oktatas (felsé tagozat); 4 évfolyamos gimnaziumi nevelés-oktatas.
Az intézmény tipusa: tébbcéla kiznevelési intézmény, dsszetelt iskola
Az intézmény évfolyamainak szdma;:
12 (8 évfolyam éltaldnos iskola, 4 évfolyam gimnazium)

i L]
A ,,8zak-Ma” Altaldnos Iskola és Gimnézium tsbbeéli feladatot ellaté kézneveldsi intézmény,
mely éltaldnos iskolai nevelést- oktatdst 14t el esti munkarend szerint 1-8. éviolyamig az
dltalanos iskolat be nem fejezett felndttek részére. Ezen képzés mellett gimnéziumi nevelést és
oktatast is folytat iskolarendszerii esti munkarend szerinti 9-12. évfolyamon felnétt oktatis
keretein beliil érettségi vizsgaztatissal. F8 célkitlizéslink az, hogy lehetdséget teremtsiink az
alapfoka iskolai végzetiséggel nem rendelkez 16. életéviiket betolistt felnétt lakossag korében
az alapfoku iskolai végzetség megszerzésére, mely altal lehetéségiik nyilik a szakképzésbe
torté-nd részvételre. Bz a tény nagymértékben befolyasolhatja életminéségiiket, jovéképiiket, a
munkaer8-piacon valé érvényesiilésiiket, Felndttként mar jobban érzékelik a képzettség hia-
nyat, ezért kivan az iskola lehetéséget biztositani az alapfoki végzettség, valamint az érettségi
megszerzésére,

Feladat-ellatisi hellyel rendelkeziink:

Felndttokiatds | Felndttoktalds
Feladat Intézménybe 2
SO ifardsi . Esti Esti erhens A székhelyen és a
szam Feiadat ellatdsi munkarendi munkarendii P telephetyeken elltott
hely ! ency friar . maximdlis phezy
sorszém hely gimndziumi | Sltaldnos iskolai [ tanylh 1étszdm alapfeladat
nevelés-oktatds | nevelés-oktatds (£5)
(f5) (f6)
Székhely: 1 2 gimndzivmi nevelés-oktatds,
1 035 4400 Nyiregyhdza, 38 62 00 Attaldnos iskolai nevelés-oktatas,
Dézsa Gydrgy utea 33, felnGttoktatas
4634 Aranyosapdti, gimndziumi nevelés-oktatds,
2 069 Petdfi Gt 4. 80 0 80 altaldnos iskolai nevelés-oktatss,
felnditoktatds
4354 Fibidnhdza, 14 gimnéziumi nevelés-oktatas,
3 030 Kossuth utca 47, 0 0 140 felndttokiatds
4900 Fehérgyarmat, 4 54 gimndziumi nevelés-oktatas,
4 044 Méjus 14 tér 33. 15 0 1 felndttokiatds
4752 Gybrtelek, 0 gimndziumi nevelés-oktats,
5 053 Kossuth u. 133/C 50 50 felndttoktatds
4334 Hod4ész, 1 gimnéziumi nevelés-oktatds,
6 036 Széchenyi u.1-3. 89 3 120 altaldnos iskolai nevelés-oktatds,
felndttoktatis
4741 Jankmajtis, gimndziumi nevelés-oktatds,
016 Kossuth utea 7. 45 0 45 felnbttoktatds
4337 Jarmi, 0 gimndziumi nevelés-oktatds,
017 Petdfi v, 12, 80 ) 80 felndttoktatds
4335 Kantorjanosi, 1 1 gimnéziumi nevelés-oktatds,
046 Kossuth 1t 6. 40 0 40 felndttoktatds
4494 Kékese, 4 gimndziumi nevelés-okiatds,
10 067 F§ it 87, 0 0 40 felndttoktatds
4325 Kisléta, gimnaziumi nevelés-oktatas,
1 031 Kill6i utca 6-8. 73 0 73 felndtioktaids
4751 Kocsord, 49 1 gimndziumi nevelés-oktatds,
12 018 Jokai utca 14, - 3 80 dltaldnos iskolai nevelés-oktatds,
felndttoktatds
4700 Métészalka, 31 0 gimnéziumi nevelés-oktatds,
13 063 Moériez Zs, Uit 98. 39 7 &htaldnos iskolai nevelés-oktatis,
felnittoktatas
4352 Mérk, 10 31 14 gimndziumi nevelés-oktatas,
14 005 Béke utca 1%/A 9 0 altalinos iskolai nevelés-okiatds,
felndttoktatds
15 032 4323 Nagydobos, 137 31 168 gimnédziumi nevelés-oktatds,




Fé utca 135, Altaldntos iskolai nevelés-oktatas,
felnditoktatds
4355, Nagyecsed, 8 gimniziumi nevelés-oktatds,
16 055 Rézsés utca 1. 3 62 120 altalinos iskolai nevelés-oktatas,
felnbttoktatds
1 4372, Nyirbéltek, 4 1 gimnaziumi nevelés-oktatds,
17 019 Kossuth utea 1-3, 7 3 105 dltaldnos iskolai nevelés-oktatés,
. felnditoktatis
4361 Nyirbogas, gimniziumi nevelés-oktatds,
18 047 Hunyadi it 1, 40 0 40 felngttokiatds
4356 Nyircsaholy, 40 gimnaziumi nevelés-oktatds,
19 065 Hunyadi Janos at 25. 0 40 felndttoktatis
20 033 4544 Nyirkarasz, 40 0 40' gimndziumi nevelés-oktatds,
Fd utca §7. felndtioktatds
4333 Nyirkéta, gimnaziumi nevelés-oktatds,
21 043 Hodasz ut 3, 80 0 80 felndttoktatas
4564 Nylrmada, gimndziumi nevelés-oktatds,
22 020 Honvéd utca 36-38. 0 35 35 felndttoktatds
4722 Nyirmeggyes, 1 gimnéziumi nevelés-oktatds,
23 011 Petdfi Sdndor utca 6. 05 0 105 felndttokiatds
4822 Nyfiparasznya, 31 gimnéziumi nevelés-cktatas,
24 068 Rikdezi 0t 88. 40 71 dhtaldnos iskolai nevelés-oktatds,
felndttoktatds
4376 Nyimpilis, 4 gimniziumi nevelés-oktatds,
25 066 Kérolyi utca 28-30. 0 40 felnfrioktatds
4522 Nyirtass, 80 gimndziumi nevelés-oktatas,
26 038 Arpid utca 40-42 80 dltaldnos iskolai nevelés-oktatds,
felnditoktatis
4341 Nylrvasvin, gimndziumi nevelés-okiatds,
27 057 Kossuth utca 65. 60 60 felndttoktatds
4558 Ofehértd, gimnaziumi nevelés-oktatds,
28 039 Ulttsrd utca 6-8. 80 80 &ltaldnos iskolai nevelés-oktatds,
felndttoktalds
4755 Qkbritofifpss, gimndzivmi nevelés-okiatds,
29 012 Kossuth utca 57/A 54 31 83 dltaldnos iskolai nevelés-oktatds,
felnétioktatas
4766 Pityod, 0 1 gimndziumi nevelés-oktatds,
30 026 Kossuth utca 41, 15 0 50 felndtioktatds
4375 Piricse, gimndziumi nevelés-oktatds,
31 058 Petdfi utca 3. 48 0 43 felndtioktatas
4824 Szamosszeg, 80 gimndziumi nevelés-oktatds,
32 064 Nagydobosi utca 4, 80 0 felndttoktatds
4624 Tiszabezdéd, gimndziumi nevelés-okiatds,
33 040 Kossuth utca 1, 67 0 67 felndttoktatds
2 4731 Tunyogmatolcs, 120 12 gimndziumi nevelés-oktatds,
34 05 Ampddat 3. 0 0 felndttoktatds
4562 Vaja, 3 31 gimndziumi nevelés-okdatds,
35 021 Leiningen ufea 1, 7 68 felndtioktatds
4502 Vasmegyer, 1 0 1 gimndziumi nevelés-oktatds,
36 027 Kossuth utca 139, 7 7 altalanos iskolai nevelés-oktatss,
felnttoktatds
4484 Beszterec, 4 gimnéziumi nevelés-oktalds,
37 070 Arpad it 1, 0 0 40 felnbttoktatds
4566, Ik, gimndziumi nevelés-oktatds,
38 071 Bethlen Gébor u. 58, 40 0 40 felndttoktatds
4547 Szaboleshika, 40 0 4 gimndziumi nevelés-oktatds,
39 072 Kossuth 1t 55, 0 felnédttoktatds
4762 Tyukod, 0 gimniziumi nevelés-oktatds,
40 073 Arpéd Gt 29 80 80 felndittoktatds
4821 Opélyi, 31 dltalanos iskolai nevelés-oktatis,
41 074 Kilvin tér 10. 0 3 1 felndttoktatds
4761 Porcsalma, dltaldnos iskolai nevelés-oktatas,
42 075 Kaltr koz 2, 0 31 31 felndttoktatds
4911 Néabrad, 0 31 11 4ltaldnos iskelai nevelés-oktatds,
43 076 -Iskola kéz 4. felndttoktatas
4311 Nyirgyulaj, 0 31 31 altalénos iskolai nevelés-oktatds,
44 077 Bajcsy-Zsilinszky it 8-10. felndttoktatds
45 078 4765 Csenger, Ady Endre 0 31 31 dltatinos iskolai nevelés-oktatds,
uten 13-17. felndttoktatds
46 079 4267 Penészlek, Vasvir 58 31 89 gimnédziumi nevelés-oktatds,
dltalinos iskolai nevelés-oktatas,

PAl utca 47.

felnbttoktatas




Altalanos iskolai és gimndziumi oktatésainkat esti munkarendben lehet vélasztani a 16, életévét
betéltdtteknek. Ezzel szeretnénk kielégiteni minden igényt, hogy a munka és a csalad mellett is
tudjék teljesiteni a vallalt feladatokat. Az életkori és egyéni sajatossagokat figyelembe véve
tervezziik és valositjuk meg a tandrikon a foglalkozasokat, Segitjitk tanuldinkat az egyéni
tanuldsi utak megtaldlisaban. Céljaink Osszhangban 4llnak a kompetenciaalap oktatds
célkitlizéseivel, ¢s eszerint tantdrgytol fiiggetleniil kivanjuk fejleszteni tanuldink tanuldsi,
Onismereti ¢s ¢letviteli képességeit,

1 3.2, Személyi feltételek '
3.2.1. Létszamadatok
A nevelGtestiilet 1étszama, valamint szakképesitése a székhelyen és a telephelyein egyarant
megfelel a t6rvényi szabalyozasnak.
Tandraink egyetemi és f8iskolai végzettséggel rendelkeznek, tobben maésoddiplomas képzés
hallgatai, illetve szakirny( oktatds résztvevai.
Tanaraink sokoldalti tapasztalattal birnak, az oktatds mellett kiemelt figyelmet forditunk a

hatranyok kompenzalasara.

A 2023/2024-¢s tanévben:
» pedagigusok szdma: dsszesen 53 f6, ebbil:
- teljes munkaidés, kinevezett dolgozo: 4 6
- részmunkaidds: 33 f6
- Oraadd: 16 16

v A vezetdi dlldshelyek:
- Igazgatd: 1 16
- IgazgatShelyettes: 3 16
- (Gazdasagi vezet§: 1 {6

= A neveld- oktaté munkdt segiték létszim
- konyvtaros — (normativ timogatés a teljes allashelyre): 1 {8
- iskolatitkar (normativ tAmogatas a teljes allashelyre): 2 {6
- rendszergazda (normativ timogatés 0,8 % 4llashelyre)

v Egyéeb foglalkoztatds:
- oktatdsszervez6k eseti megbizassal;
- matészalkai irodavezets megbizasi szerz6déssel;
- oktatdsszervezdék iranyitdsa, teriileti koordindtor megbizasi szerzédéssel; oktatds-

“szervezik,




2023/2024, tanév Osztalyfoniok - Osztalyjellés

Sorszdm Osztalyjelzés Osztalyfénik
L ! BB
2, 8/Ne M Zs
3, 9.Fh K Zs
4, 9.J/A Sz A
5. 9.J/B TB !
6. 9.Ko Oné 1A
7. 9 Msz Up
8. 9.Nybog MnéBT
9, 9.Nyk FM
10, 9.Nyh B 7S
[ 9.P MB
12, 9.8zg PT
13, 9. Ty KA
14. 9.V/A TID
15. 9.V/B TID
16, 10.Fgy OnéTA
17. 10.H MnéBT
18. 10.K4 PT
19. 10.M/A SB
20. 10.M/B A Bné
21, 10Nybé  |CL
22, 10.Nyh TE
23, 10.Nyk  |OP
24, 10. Nyt CL
2s. /11/Gy  |SBné
26. 1/11/Ka PR
27 1/11/Ne SB
28. 1/1I/Nybé  |RB
29. /1/Nyh _ |TE
30. 1/11/Tu PR
31, VlI/Nyt  |BL
32. 1/11/B BL
33. 2/12/H TB
34, 2/12/M RB
35. 2/12/Nd Hné FE
36. 212Nyh | |TL
37. 2/12/0f SZE
38. 2/12/A BL




3.2.3. A vezetik iigyeleti
Igazgato:
Lukdcs Bertalan: péntek — 12% - 13%%; Matészalka, Szalkai Ldsz16 utca 34.
Igazgatd helyettes:
Czap Lajos: kedd —16%-20'%; csiitértok — 10%° — 15°%, Nyiregyhaza, Dézsa Gy. utca 33.
Sarka Béla: péntek — 12% - 13%; Matészalka, Szalkai Laszl6 utca 34,
Sarka Béldné: hétf — 8% - 13%; szerda — 16%°-20'% Matészalka, Szalkai Laszl6 utca 34.

3.2.4. A pedagiégusok mindsitésében és az orszigos pedagégiai-szakmai ellen§rzésben
kozremitkodd pedagégusok néysora, szabadnapjai

3.2.5. A tanévyben mindsitésre jelentkezett pedagégusok névsora:
Mindsitésre nem jelentkezett pedagogus a 2023/2024-es tanévben.

3.3. Targyi feltételek

A székhely szerinti oktatasi épiilet 4400, Nyiregyhdza, Dézsa Gyérgy u. 33. szam alatt talal-
hat6, ahol a képzéshez sziikséges tantermek és targyi eszkozok rendelkezésre alinak. Telephe-
lyeinken, feladatellatasi helyeinken szintén megfeleléen rendelkezésre allnak a tantermek,
berendezések €s az oktatashoz sziikséges eszkozok, felszerelések a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendelet vonatkozo részében foglaliaknak megfelel6en.

Az intézmény eszkozellatottsdga megfeleld, a tanévkezdéshez minden feltétel adott.

3.4. Tanuloi 1étszamadatok, csoportok — tervezet

o dltalanos iskolai nevelés-oktatds:
* max. 31 f6 tanuld;
w2 osztdly
o gimnaziumi nevelés-oktatds
" max. 40 f5 tanuld;
= 36 osztdly

4. A tanév legfontosabb céljai és kiemelt feladatai

4.1. A 2023/2024-es tanév kiemelt feladatainak értékelése

Az éves munka értékelése alkalmaval részletesen elemezitik, mit sikeriilt elérniink, és mit nem
a kijeldlt feladatok koziil. Megallapitottuk, hogy a nevelés és az oktatds teriiletén jelentds
javulas tortént, Az intézmény eszkozellatottsagat folyamatosan bdvitjiik, amely nagymértékben
hozzdjérul a tanitdsi-tanuldsi folyamat eredményességéhez. Az értékelés megallapitésait a
2022/2023-as tanév munkajarol készitett éves beszamolo tartalmazza.

4.2, A 2023/2024-es tanév legfontosabb célkitiizései és feladatai

A 2023/2024-es tanév célkitlizéseit és ennck megfeleléen a feladat-meghatirozésokat az
alabbiak indukaltak:
- Az intézmény pedagogiai feladatellatasat szabalyozé stratégiai dokumentumokban foglal-
tak;
- A vezetdi programban meghatirozottak;
- A fenntartd értékelésébdl fakadé feladatok;
- A 2023/2024-cs tanév pedagogiai tevékenységének, neveld-oktatd munkajanak ériékelése
sordn meghatarozott célok és feladatok;
- A vonatkoz6 jogszabdlyi véltozdsokbol ered§ valtozasok (kiemelten a 110/2012. (V1.4.)
Kormanyrendeletben foglaltakat);




A 2023/2024-es tanév kiemelt feladatai:

Az dtdolgozott intézményi stratégiai szabalyozod dokumentumok folyamatos nyomon
kovetése, feliilvizsgalata.

Az év kézbeni vonatkozo jogszabilyi véltozasok kovetése, sziikség szerinti érvénye-
sitése.

A 2020-as NAT-bol fakad6, megvéltozott szabalyozasok érvényesiilésének biztositsa,
megvalosulasanak folyamatos nyomon kévetése.

A digitalis oktatdsra valo felkésziilés.

Havonta legaldbb tegyszer személyes tandri megjelenés az irodaban dokumenticid
iigycben. Ez egyben a havi rendszerességgel megtartands értekezletek ideje is.
Egyiittmiikddés, partneri kapcsolatok er8sitése,

J6 gyakorlatok tovabbvitele — a kdzosségi munka megerSsitése,

Iskolai szabalyok betartdsa, betartatdsa.

Erettségi vizsgira torténd felkészités erdsitése, fejleszté feladatsorok dsszedllitasaval,

Az Altalanos pedagégiai tevékenység teriiletén:

i

Az adminisztrativ munka szinten tartisa, az adminisztrativ dolgozoi 1étszdm feladat-
aranyos kialakitasa.

Az i telephelyeken a valtozd igények szerinti képzéseket beinditottuk, s az j telephe-
lyek szervezését a tanév elinditisat kivetden rovid idén beliil el kell inditani.

Az 1ij tanulok beilleszkedésének segfitése, a hidnyos eldismeretek kiegészitése.

A telephelyenkénti lemorzsolédas csékkentése egyénekre szabott banasmoéddal, empa-
tidval, a tanuldsi stratégidk fejlesztésével, a csaladi, szocidlis koriilmények felmérésével,
A ko6zbsségi szellem fejlesztése, az 8sszefogdsban rejlé lehetdségekre felhivas.

A szakirodalmak, az Internet hasznalati lehetSségeiben valé jértassag kialakitdsa, az
igény felkeltése, fejlesztése.

A korszerii oktatds - technikai eszkoz0k alkalmazasdbol ad6dé lehetéségek kihasznaldsa.
Az oktatas technikai feltételeinek fejlesztése.

A szervezési-vezetési teriileten:

A munkaidd hatékony kihasznalsa, a szakmai munka szinvonaldnak emelése, a tanulék
szabad idejének hasznos elt6ltésének iranyitasa érdekében.
A szervezeti kultira fejlesztése.
Folyamatos bels6 ellendrzés.
A hierarchia betartdsa:
osztalyfénok — igazgatéhelyettes — igazgatd — fenntarté.

A nevelés tertiletén:

A tanuloi viselkedéskultiira fejlesztése, az emberi, erkolesi értékek felismerésére, tiszte-
letére nevelés,

Feleldsségtudat kialakitdsa tanuléinkban énmaguk és tarsaik irant.

Komyezetkultira javitsa, fejlesztése, az ehhez kapcsolédo igények kialakitésa.
Egészseges életre nevelés, egészségtudatos viselkedésformak bevezetése lehetdségeinek
feltarasa.

Az oktatdsi teriileten:

Differencialt éravezetés, egyéni fejlesztés hatékonysaganak ndvelése,

Tanulo6i aktivitds névelése az 6rakon, a munkafegyelemmel kapcsolatos szabalyok be-
tartasa, betartatdsa.

A tanuldshoz fliz6d6 viszony javitasa, a tanulds motivaltsaganak atgondolasa, 0j utak

keresése.
Az adminisztrécios fegyelem javitdsa, a dokumentumok naprakész, pontos vezetése.




5. Bels6 ellenérzés rendje
Az intézményvezetés a tanév soran kiemelten ellendrzi az alabbi teritleteket

5.1. Taniigyi dokumentumokat illetéen

A tantargyfelosztis elkészitése:
Hatérid6: 2023, augusztus 15.
Felelds: igazgato
Orarend elkészités3 '
Hatérids: 2023. augusztus 31.
Felelds: igazgatohelyettesek
Tanmenetek elkészitése (a helyi tanterv szerint)
Hataridd: 2023, szeptember 17.
Felelos: szaktanarok
Tanmenetek ellendrzése, dsszevetése a helyi tantervvel
Hatarid6: 2023, szeptember 30.
Felelds: igazgato, igazgatohelyetiesek
Taniigyi dokumentumok
(Haladési és osztalyozo naplok, anyakényvek, beirdsi napl6) 6sszhangjanak ellenérzése
Hatarid: 2023. szeptember 30.
Felelds: igazgatd, igazgatohelyettesck
Haladdsi és osztilyozd napldk naprakésy vezetésének ellendryése
Hatéaridd: folyamatos, havi rendszerességgel
Felelds: igazgatd, igazgatohelyettesek
A tanitasi orak hatékonysdaganak ellendrzése — draldtogatisokon keresytiil
Hatarid6: folyamatos
Felelds: igazgato, igazgatohelyettesek
A helyi tantervhez, herettantervekhez és a szaktandar tanmenetehez viszonyfitott lemaraddsok
tanéy végi zdard adatainak regisztridlisa
Hatéridd: tanév végi osztalyozd értekezlet
Felelds: szaktandrok, igazgatohelyettesek, igazgato
Tanév végi dokumentdcid ellendrzése (bizonyitvanyok, anyakonyvek megirasa; naplok)
Hatarid6: 2024, jinius 2.
Felel8s: igazgat6, igazgatohelyettesek, osztalyfénskok, szaktanarok

5.2. A tanitasi 6rakat, foglalkozidsokat illetGen:

- Az egyéni fejlesztés mitkodési struktirijanak cllendrzése tartalmi és szervezési tekin-
tetben (hataridd: félév vége);

- Oraldtogatdsok alkalmaval a differenciaft képességfejlesztés megfigyelése (hatarids:
folyamatos);

- Szemléltetés és motivaci6 a tanitasi rdkon (hatdrids: folyamatos);

- Felzdrkoztatas, tehetséggondozas (hataridd: folyamatos).

Felelos: igazgatd, igazgatohelyettesek




6. Az iskolai tanév helyi rendje

A nevelési-oktatasi intézményekben a munkét a tanév, ezen beliil a tanitdsi év keretei kdzott
kell megszervezni,

6.1. Nevelési- és oktatdsi év rendje:

elsd napja: 2023. szeptember 01.
utols tanitasi napja: 2024, junius 21,
zar6 napja: 2024. augusztus 31,

6.1.1, Szorgalmi iddszak

elsé napja: 2023, szeptember 01,
utolsé napja:

e 12. évfolyamon: 2024, méajus 3.

e 1-11, évfolyamokon: 2024, jiinius 21,
elso télév vége: 2024, januar 19,

6.1.2. Sziinetek iddpontja, id6tartama, tanitds nélkiili munkanapok

Az Gszi sziinet el6tti utolsé tanitési nap 2023. oktdber 27. (péntek), a sziinet utdni elss
tanitdsi nap 2023, november 06. (hétfd),

A teli sziinet el6tti utolsé tanitasi nap 2023, december 21. (csiitériék) a sziinet utini
els tanitdsi nap 2023. janudr 08. (hétfs).

A tavaszi sziinet cl6tti utolsd tanitdsi nap 2023. mércius 27, (szerda), a sziinet utani
elsé tanitasi nap 2023, aprilis 08. (hétfs).

A tanitds nélkiili munkanapok meghatdrozasa a felnéttoktatas munkarendje és drarendje
miatt nem sziikségszerii.

6.1.3. Megemlékezések iddpontja
A megemlékezéseket osztalykeretben az osztalyfénok tartja meg:
az aradi vértanik — oktober 6.; a kommunista és egyéb diktatirak dldozatai — februdr 25.;a

holokauszt 4ldozatai — prilis 16.; a Nemzeti Osszetartozas Napja — jiinius 4.; a marcius 15-¢i
és az oktéber 23-ai nemzeti iinnepek.

6.1.4. Nevelétestiileti értekezletek iddpontja - tervezet

Félévi osztalyozd értekezlet: 2024, januar 19.
e A tanuldk értesitése a tanulmanyi eredményrél: 2024 januar 26-ig,
Félévzard nevelbtestilleti értekezlet; 2024. januar 26,
Ev végi osztilyozé értekezlet:
e 12, évfolyamon: 2024, majus 03,
e [-11. évfolyamokon; 2024, jinius 21,
A tanulok értesitése az év végi eredményrdl : 2024, jinius 28.
By végi nevelbtestiileti értekezlet (tervezet): 2024. junius 25-30.
Alakulé nevel6testiileti értekezlet: 2024. augusztus 21,
Tanévnyit6 neveldtestiileti értekezlet: 2024, augusztus 29-30.

A neveldtestiileti értekezletekrdl készitett jegyzokonyvet téjékoztatas céljabol meg kell kiildeni
a fenntarténak.

6.1.5. Fogadé 6rak id6pontja
Lukdécs Bertalan igazgat6 fogadodraja:
péntek — 129 - 1330 Matészalka




Sarka Béla igazgat6 fogadéodraja:

péntek — 12% - 133%; Matészalka, Szalkai Laszlé utca 34.
Sarka Béla igazgato helyettes fogadééraja:
péntek — 129 - 1330, Matészalka

Sarka Bélané igazgat6 helyettes fogadéorija:
hétfs — 8% - 133" Matészalka, Szalkai Laszld utca 34.

Czap Lajos igazgat6 helyettes fogadéoraja:
" csiitortok — 10% - 13%°; Nyiregyhaza, Dézsa Gy. utca 33,

Az osztalyfonokok ¢s a szaktanarok el6zetes egyeztetést kovetben az adott telephelyen, az
orarend szerinti 6raik kezdetét megel6z6 féloraban tartanak fogaddérat,

60.2. Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagégiai céli iskolai nyilt nap
tervezett idépontja
Az intézmény tipusa miatt — nem relevians.

6.3. Tervezett mérések és vizsgak iddpontja

Meérések:

- A felndttoktatasra a kozponti mérések nem vonatkoznak.

- Helyi mérések anyagat a szaktandrok allitjdk éssze és folytatjak le, melyek a kezdd
évfolyamokra, illetve az ijonnan belépd tanuldkra vonatkoznak, és bemeneti kompeten-
cidkra, el6ismeretekre vonatkoznak. Idegen nyelvek esetében a helyi tantervben meg-
hatarozottak szerinti mérés elvégzése és dokumentéldsa a szaktanarok kiemelt feladata.

- A mérések idSpontja: szeptember honap elsd fele.

Vizspdak:
— 2024, évi tavaszi érettségi vizsga
o frasbeli vizsgak: 2024. majus 06. — 27,
e Szodbeli vizsgdk: 2024. jinius 17. - jilius 03.
— Kiilonbozeti vizsgik: 2023. szeptember 1. — 30.;
— Osztélyozo6 vizsgak: 2023. december 17. — 2024, januar 14,
— Osztilyozo vizsgak: 2024, marcius 28. — 2024, 4prilis 28. (végzds éviolyam),
—  Osztélyozé vizsgak: 2024. méjus 20, - 2024. janius 10,

— Javitovizsga: 2024. augusztus 21-30.

A fanitdsi év sordn az intézményiinkben jogviszonyt létesits tanuldk jogosultak kiilén-
bozeti-, osztalyozdvizsga letételére a Pedagdgiai programban és a Vizsgaszabalyzatban
meghatarozottak szerint,

7. Szakmai feladatok

7.1. A tanfeliigyeleti rendszerrel kapcsolatos feladatok

A 2023/2024--es évben Lukdcs Bertalan igazgato tanfeliigyelete és az Intézmény tanfeliigyele-
te varhato.

7.2. A mindségfejlesztési munka tervezése
A tanfeliigyeleti 1atogatas megallapitasainak fliggvényében.

7.3. A pedagdgusok mindsitési rendszerével kapcsolatos feladatok
A 2023/2024-es tanévben nem mindsiil intézményiinkben pedagdgus.
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7.4. Munkakorok aktualizalasa, pedagdgusok feladatai

A pedagogusok altalanos feladatait az SZMSZ vonatkozo fejezete tartalmazza, amely aktuali-
zalasra keriilt, a tovabbi, konkrét feladat- és felel6sségi koroket a személyre szabott munkakori
leirasok tartalmazzak, amelyek atadésra keriiltek a pedagogusok és egyéb tevékenységet ell4td
dolgozok szdmara,

7.5. Tovabbtanulds tAmogatasa

Az éltalanos iskolai tanulmanyokat intézmépylinkben befejezé tanuldk szdmiéra biztositott a
folyamatos, gimnaziumban t6rténd tovabbhaladas.

Az érettségiz$ tanuldink szdmara az osztalyfonokok adnak tajékoztatast december és januér
honapban a tovabbtanuldsi lehet6ségekrdl, segitik a jelentkezéstiket, és a felkésziilésiiket.

7.6. Esélyegyenldéség biztositasa
A tanuldink esélyegyenldségét a nevelés-oktatas napi gyakorlata folyamatdban valamennyi
pedagbgusunk biztositja az ismeretkdzvetités, a szdmonkérés és kommunikacié soran,

7.7. Tehetséggondozas, felzirkoztatas

A tehetséggondozast és a felzarkoztatist a tandrak keretében a szaktandrok valdsitjdk meg az
egyénre szabott ismeretkdzvetitéssel, alkalmazott tanulasszervezési eljardsokkal, mddszerekkel.

7.8. Beiskolazas
A székhelyintézménybe és a telephelyckre a beiskolazassal kapcesolatos tdjékoztatasok folya-
matosak az érdekl6d6k szadmara, Az elGjelentkezési lapokat a tanév soran folyamatosan

fogadjuk.
A beiratkozés augusztus honapban torténik, a feladatellatasi helyenként meghatarozott és a
honlapon kozzétett idGpontban.

8. Pedagégus tovabbképzési programbdl és a beiskoldzasi tervbol

addado feladatok
A 2023/2024-es tanévben intézményiinkbdl pedagdgus nem folytatnak tanulmanyokat,

9. Intézményi kapcsolatrendszer

9.1. Kapcsolattartas rendje

9.1.1. Belsé kapcsolattartas

Az intézmény vezetGje, helyettesei és a gazdasigi vezetd kapcsolattartdsa folyamatos. Az
igazgatOsdg rendszeresen, sziikség szerinti gyakorisiggal tart megbeszélést az idGszer(i
feladatokrol. Az intézményi vezetGségi megbeszélést az igazgatd vezeti.

A vezetok és a szervezeti egységek kozotti kapesolattartas rendje, formaja




s Szervezeti . .
Vezetdi szint Rendje és formdja

cgység

Ertekezletek ideje, rendszeressége:
— Havonta
Csoportos megbeszélések ideje, rendszeressége:
— Sziikség szerint
Igazgatohelyettesek [Egyéni beszélgetések, beszdmolok, tdjékoztatds ideje,
v |rendszeressége: '
~  Szikség szerint
Egyéb irasbeli kapcsolattartas ideje, rendszeressége:
— Sziikség szerint
Ertekezletek ideje, rendszeressége:
— Félévente
Egyéni beszélgetések, beszamoldk, tdjékoztatds ideje,
Tantestiilet rendszeressége:
~  Sziikség szerint
Egy¢b irasbeli kapcsolattartas ideje, rendszeressége:
— Sziikség szerint

Igazgat6

Az elbre tervezett neveldtestiileti értekezletek idGpontjat az intézmény éves munkaterve
hatdrozza meg,

Rendkiviili értekezlet hivhat6 Gssze, ha az intézmény igazgatdja, illetve az intézmény neveld-
testiiletének egyharmada kezdeményezi.

Az értekezleteken vald részvétel minden pedagdgus szaméra kotelezd. Az értekezleteken
résztvevok jelenléti ivet irnak ald. Az értekezletekrdl vald tavolmaradast az igazgat6 elézetesen
engedélyezheti, az engedélyezés tényét és indokat a jelenléti ivre fel kell vezetni, Az elézetes
engedély nélkiili tdvolmaradast hivatalosan igazolni kell. Az intézmény nevel6testiilete
dontéseit nyilt szavazassal és egyszerl(i szétSbbséggel hozza, kivéve a személyi tigyeket,
amelyek kapcsan titkos szavazassal dont, Titkos szavazdsnal a testillet szavazatszamiald
bizottsdgot jelol ki tagjai koziil. A szavazatok egyenlGsége esetén az igazgatd szavazata dont,

A szakmai munkakézosségek kapcsolattartasa
Az intézmény szakmai munkakozosségei fogjak Ossze a munkakozosségbe tartozo pedagdgu-
sok szakmai feladatellatasat, miikddésitk az éves munkatervben foglaltak alapjan torténik,

A telephelyekkel és a tanulékkal valé kapcsolattartds rendje

Az osztalyfondkdk elsGsorban az igazgato6 helyettesekkel, bizonyos ligyekben az intéz-mény
vezetbjével kozvetleniil, tovabbé interneten, telefonon tartjak a kapcsolatot. Gondoskodnak
arrdl, hogy a tanuldkat és a pedagdgusokat valamint a tobbi munkatarsat érinté intézkedések
kell§ id6ben és modon kihirdetésre kertiljenck.

Az értekezletek kozott az intézmény vezet6je, helyeltesei és a munkakdzosségek vezetdi e-
mailen, clektronikus feliilet izenetein keresztiil tartjak a kapcsolatot, a vezetdség tagjai ezen
keresztiil értesitik a pedagdgusokat a teendbkr6l, a feladatok hatdridejérdl, elvégzésének
modjardl €s az egyéb tudnivaldkrodl.

Az intézmény valamennyi dolgozomnak kotelessége napra készen kovetni az mformacmkat és
az abban foglaltaknak megfelelGen eljarni. A tanuldk informélasa az intézmény honlapjan; zart,
osztalyonkénti Facebook csoporton keresztiil illetve személyesen t6rténik.

Az intézmény vezetése és a neveldtestiilet az osztlyféndkokon keresztiil tartja a kapcesolatot az
osztalykozosséggel.
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9.1.2. Kiils§ kapcsolatok rendszere, formaja, médja

Az intézményt a hivatalos kiilsé kapcsolatokban az igazgato, illetve az intézmény-vezetd
megbizasa alapjan vagy atruhdzott hatdskdrben a megbizott helyettese képviseli.

Az felndttoktatési intézmény sajatossdgai révén a kiilsé kapcsolattartds elsésorban kiterjed:
— fenntartéra;
— illetékes korméanyhivatalokra;
— bérleményt nyjté kdznevelési intézményekre és azok fenntartoira; ,
— tarsintézményekre;
— esetenként az Oktatasi Hivatalra.




10. Eseménynaptar — 2023/2024. tanév

S.sz. | Feladat Id6pont Felelis
1. Tantargyfelosztas - elkészitése 2023. augusztus 15, igazgatd
2. Nevel6testiileti alakulé értekezlet 2023, augusztus 21, igazgatd;
3. igazgato;
Orarendek elkészitése 2023, augusztus 31, igazgatohelyet-
' R tesek
4, Tanévnyitd értekezlet 2023. augusztus 29, igazgatd
5. 2023. szeptember 1. - szeptember
30,
Osztalyozbvizsga, kiilonbdzeti vizsga %223' december 17. -2024. januér ——
ése (fol ' . "
szervezése (folyamatos) 2024, marcius 28, ~ 2024, aprilis 28,
(végz06s évfolyam),
2024, méjus 20. — 2024, jinius 10,
6. Tanévnyitd — elsé tanitdsi nap 2023, szeptember 01. ggazga::;)il Ivet
(baleset megelézési oktatés, osztalyf6- | (tombositett Oraszervezés miatt az | ‘Bo-gatonelyet-
s st 1 ez s tesek, osztalyfd-
noki 6ra} drarend szerinti elsé tanitdsi nap) nékék
7. igazgato;
Tantargyi tematikak, tanmenetek igazgatdhelyet-
leadasdnak hatérideje 2023. szeptember 17. tesek; tantestii-
let;
8. Beirasi naplé megirisa 2023, szeptember 30. osztalyfénokdk
9. Megemiékezeés az aradi vértanikrol 2023' 9kt0bef 06., 111et:re' Az Grarend OSZtélyt:onakOk;
szerinti, legkdzelebb esé éra szaktandrok
10. Statfsztﬂfal adatczl‘c '(okt'ober 1-,1 allapot 2023. okidber 6. igazgatdhelyet-
szerint) Gsszegylijtése és leadisa tesek
11. | Statisztikai adatok megkiildése OHnak | 2023. oktéber 15. igazgatd
12. Megemlékezés a nemzeti linneprdl 202?' 9kt0b€f.r 22, 1llet1/e’ az rarend osztalyfénskdk
szerinti, legkdzelebb est 6ra
13. | Oszi sziinet Az @szi sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap 2023, | osztdlyf6nokok
oktéber 27. (péntek), a szlinet utani elsd tanitasi nap
2023. november 06. (hétfo).
14, | Télisziinet A téli sziinet elStti utolsé tanitdsi nap 2023.
december 21. (csiitortok) a sziinet utdni clsé tanitasi | osztalyfénokok
nap 2023. janudr 08, (hétfs).
15. | Az L félév vége 2024. januar 19. igazgato
16. | Osztalyozé értekezlet 2024, januar 19, igazgatd
17. | A tanu’l Ok tirtesﬁese a tanulm4nyi 2024, janudr 26.-ig osztalyfénokok
eredményrél
18. : igazgatohelyet-
II. félév elsé tanitisi napja 2024, janudr 20. tesek, osztalyf§-
nokok
19. | Félévzaré tantestiileti értekezlet 2024, januar 26. igazgatd
20. | 2022/2023. évi tavaszi érettségi . . .
jelentkezési hatdridejo 2024. februar 15. igazgato
21. | Emlékezés a kommunista és egyéb 2024, februar 28, illetve az drarend 1 e
. osztalyfénok

diktaturak 4ldozataira

szerinti, legkGzelebb esd ora.




22, | Megemlékezés az 1848-49-¢s 2024, marcius 14, el6tti  utolséd
forradalom és szabadsédgharcrél tanitdsi nap, illetve az OGrarend | osztalyfénsk
osztalykeretben szerinti, legkézelebb es§ 6ra.
23. Tavaszi A tavaszi sziinet el6tti }1tolsé tanités% nap 2023. mz’trc:il‘ls 27.
sziinet (szerda), a sziinet uténi clsé tanitdsi nap 2023, aprilis 08, | osztilyfénskok
(hétto).
24. | Utolsé tanitasi nap 12. évfolyamokon: 2024. majus 3. | osztalyfénokok
25. | Tantestiileti, osztalyoz6 értekezlet 2024. mijus 03, igazgaté
26. | Pihendnap 2024. méjus 1. osztalyfonokok

27, | 2023/2024. évi majus-jinius

, r_ s » ror = I 24- Aj [ 1j s i i
érettségi vizsga — irasheli rész 2024. majus 6. - majus 27 igazgato

2024, junius 3. (az Orarend szerinti oszthly fonkok

28. | Nemzeti Osszotartozds Napja legkozelebb esé ora)

29. | Piinkdsd 2024, méjus 19.-20, osztalyfénikok
30. 2922/2023.’6\’1 méjus-jlnius érettségi 2024. jtnius 17, - jélius 03, igazgats
vizsga — szobeli rész

31. Utolsé tanitasi nap SIISObb eviolyamokon: 2024. jinius osztalyfénokok
32. | Tantestiileti, osztilyozé értekezlet 2024, jonius 21, igazgatd

33. l’lgiz;r:lz\srzaro, év végi bizonyitvinyok 2024, junius 21. - jinius 26. igazgatd

34. liv végi nevelétestiileti értekezlet ;I;?I;%Zlet (tervezet): 2024, jlnius igazgatd

35, | Szabadsagok kiaddsa 2024, julius 3. igazgatd

36, | Javitdvizsga 2024. auguszius 21.- | igazgatd;  igazgatohelyettesek,

30. osztalyfénokok




11. Munkaterv elfogadasa, legitimaci6
11.1. Elfogadas

Ez a munkaterv a nevelStestillet javaslati és egyetérts véleménynyilvanitasa alapjan keriilt
elfogaddsra. A tantestiilet a 2023/2024-¢s tanévre sz616 munkatervet a 2023. augusztus 21 .-
, én megtartott nyit6 értekezletén egységesen elfogadta..

Elkészitésé¢hez az igazgaté kikérte a fenntartd véleményét a 20/2012. (VIIL. 31,) EMMI
rendelet 3.§ (1) bekezdésében foglaltak értelmében,

11.2, Ervényesség, hatalyossag
Az elfogadott munkaterv 2023. szeptember 1-t61 — 2024. auguszius 31-ig érvényes, a
2023/2024-es tanévben.

Hatélya az iskola valamennyi tanul6jara és alkalmazottjira kiterjed.

11.3. Nyilvinossidga
A munkaterv nyilvdnos, betekintésre megtalalhaté az iskola telephelyein és az intézmény

honlapjan.
Az credeti példany az igazgatonal talalhatd.

Nyiregyhaza, 2023. augusztus 29.
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